WPROWADZANIE DOSTAWCY / PAYEE - INSTRUKCJA HIGHTAIL (Polskie)

Krok | Czynnos¢
1 Wypetnij Formularz z informacjami dotyczgcymi odbiorcy ptatnosci i wszelkie inne stosowne dokumenty. Zapisz Formularz
na twardym dysku komputera.
Wazna informacja: WSZYSTKIE wymagane pliki nalezy dotgczy¢ w ramach JEDNEJ przesytki realizowanej za
posrednictwem narzedzia Hightail. Aby unikna¢ duzych opdinien, prosimy NIE wysyta¢ poszczegolnych plikow
oddzielnie.
2 Wejdz na strone Hightail https://www.hightail.com/u/PayeeUSA
3 Wybierz ikone dodaj z mojego komputera
OR ADD FROM
MY COMPUTER
Wyszukaj zapisany plik z wypetnionym Formularzem z informacjami dotyczacymi odbiorcy ptatnosci i kliknij Otworz
5 Podaj ponizsze dane kontaktowe

. I. Podaj swoje imie i nazwisko
nazwisko:

Full name
E-mail: Podaj swdj adres e-mail

Email address

To pole jest opcjonalne. Mozna

Wiadomos¢: ..
pozostawic je puste

Add an optional message with your upload

Zatgczony plik zostanie wyswietlony w ponizszy sposéb



https://www.hightail.com/u/PayeeUSA

Wazne: Nie zamykaj strony ani nie klikaj przycisku powrotu do poprzedniej strony, kiedy widzisz ten komunikat.

Jesli... Wodweczas...

chcesz zataczy¢ dodatkowe pliki Woybierz link ‘Dodaj wiecej plikow’ i powtarzaj krok nr 5
aby dodac¢ wszystkie dodatkowe pliki

Nie masz dodatkowych plikéw do zatgczenia Przejdz do kroku 8.

UPLOAD

W trakcie wysytania plikdw zobaczysz nastepujacy komunikat:

Your files are uploading

Wazne: Nie zamykaj strony ani nie klikaj przycisku powrotu do poprzedniej strony, kiedy widzisz ten komunikat.
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P Your files have been delivered SIOI’ly na nastepujgca strone mformacyjnal:

2

P.USA@EIlsevier.com

An email receipt will be mailed to tam porter@elsevier.com

'SEND MORE FILES
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Otrzymasz takze e-mail z adresu delivery@spaces.hightailmail.com z potwierdzeniem, ze Twoje pliki zostaty dostarczone.
Wszystkie przestane pliki zostang wyszczegdlnione.

Uwaga: Przedstawiciel firmy Elsevier moze prébowac sie z Panstwem skontaktowac (za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonu) z prosba o weryfikacje zadania zmiany informacji bankowej. Prosimy o nie ignorowanie tego
typu wiadomosci gdyz majg one na celu ustalenie czy otrzymany wniosek nie jest fatszywy.




